
แบบขออนุญาตเช่ารถยนต์โดยสารใช้ในราชการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

วันท่ี ......... เดือน............................... พ.ศ. ................. 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ..................................................................... นามสกุล ............................................................................ 

ต าแหน่ง ...................................................................................... ภาค / แผนก / ฝ่าย ............................................................................................. 

คณะ / ศูนย์ / ส านัก ......................................................................................... มีความประสงค์จะขออนุญาตเช่ารถยนต์โดยสาร 

เพื่อรับ – ส่ง ............................................................................................................................................................. จ านวน ............................. คน 

ไปท่ี  ................................................................................................................... ในวันท่ี ............ เดือน .................................... พ.ศ. ..................... 

และกลับในวันท่ี ............ เดือน .................................... พ.ศ. ..................... 

ในการขอเช่ารถในครั้งนี้ ขอเบิกจ่ายค่าเช่าในอัตราวันละ ....................... บาท ขอเช่าในวันท่ี ......... เดือน ................................... พ.ศ. .................. 

ถึงวันท่ี ............ เดือน .................................... พ.ศ. ..................... รวมเวลาเช่า .................. วัน โดยขอเช่ารถประเภทและขนาด ดังน้ี 

(....) รถตู้ปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (....) รวมค่าน้ ามัน   (....) ไม่รวมค่าน้ ามัน 

(....) รถบัสปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) รถบัสธรรมดา   ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) อื่นๆ (ระบุ) ...................................................... 

จ านวน ............... คัน คิดเป็นเงินค่าเช่า รวมทั้งสิ้น ........................... บาท (.............................................................................................................)

(ราคานี้คิดรวมทั้งค่าจ้างคนขับรถและพนักงานประจ ารถเรียบร้อยแล้ว)  โดยขอเบิกจากเงิน (....) งบแผ่นดิน (....) งบรายได้ ป.ี........................ 

(....) อื่นๆ (ระบ)ุ ...................................................... พร้อมหนังสือน้ีได้แนบสัญญาการเช่ารถ และรายการเดินทางประจ าวันมาด้วยแล้ว 

ลงช่ือ ......................................................... ผู้ขออนุญาต  

 

เรียน คณบดีคณะ ................................................... / ผู้อ านวยการศูนย์ / ส านกั ................................................................... 

(....) ไม่เห็นควรอนุญาตให้จ้าง   (....) เห็นควรอนุญาตให้จ้างได ้

        ลงช่ือ ......................................................... 

ให้บุคคลต่อไปนี้เป็นกรรมการจัดเช่าและกรรมการตรวจการเช่า  

(1) ................................................................... (3) ...................................................................  

(2) ...................................................................  (4) ...................................................................  
 

เรียน อธิการบด ี



(....) ไม่อนุญาตให้เช่า  (....) อนุญาตให้เช่าได้และแต่งตั้งกรรมการตามเสนอ 

 

       ........................................................................ 

 

หนังสือสัญญาเช่ารถ 

สัญญาเลขท่ี ......................       เขียนที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 
 

 สัญญานี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม ถนนรัชดาภิเษก แขวงจันทรเกษม เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร เมื่อวันที่ .............. 
เดือน .......................... พ.ศ. ................. ระหว่าง ................................................................................ โดยในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้เช่า” ฝ่ายหนึ่ง 
กับ .................................................................. อยูบ่้านเลขท่ี ...................... ถนน .......................................... ต าบล / แขวง .................................. 
อ าเภอ / เขต ...................................................... จังหวัด ....................................................... 
ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง โดยมีข้อตกลงกัน ดังนี ้
 ข้อ 1. ผู้เช่าตกลงจ้างผู้ให้เช่า ให้น ารถยนต์ประเภท และขนาด ดังน้ี 

(....) รถตู้ปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (....) รวมค่าน้ ามัน   (....) ไม่รวมค่าน้ ามัน 

(....) รถบัสปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) รถบัสธรรมดา   ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) อื่นๆ (ระบุ) ...................................................... 

จ านวน .......... คัน อัตราค่าเช่าวันละ ......................... บาท เป็นเวลา ........... วัน คิดเป็นเงินค่าเช่า รวมทั้งสิ้น ............................... บาท
(....................................................................................................................) (ราคานี้คิดรวมทั้งค่าจ้างคนขับรถและพนักงานประจ ารถเรียบร้อยแล้ว) 
มารับผู้โดยสารที่  ............................................................................................ ในวันท่ี ........ เดือน ....................... พ.ศ. ............. เวลา ............. น. 
พร้อมด้วยพนักงานขับรถ และผู้ช่วย 

 ข้อ 2. ผู้เช่าตกจ้างผู้ให้เช่า ให้ขนส่งผู้โดยสาร จาก ....................................................................... ไปยังสถานท่ีดังต่อไปนี ้....................... 
................................................................................ และขนส่งผู้โดยสารกลับมาส่งที่ ............................................................................................... 
ในวันท่ี ............... เดือน ......................................... พ.ศ. ........................... เวลา ......................... น. ตามก าหนดเวลาที่ผูเ้ช่าก าหนด 

 ข้อ 3. ผู้ให้เช่าต้องน ารถที่มีสภาพดีให้ความปลอดภัยไปขณะเดินทาง โดยเฉพาะ ล้อ ยางรถ คันส่งพวงมาลัย เบรก ฯลฯ ต้องมีสภาพ
พร้อมใช้และสามารถใช้งานได้ด ี

 ข้อ 4. ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบ พนักงานขับรถมิให้ขับรถเร็วเกิน 90 กิโลเมตร ต่อ ช่ัวโมง และไม่ดื่มสุราของมึนเมาอื่นๆ ไม่อยู่ในสภาพ
อดนอนก่อนขับ ไม่ขับประมาทท าให้หวาดเสียว ไม่รับผู้โดยสารอื่นๆ ขึ้นมารถร่วมกัน หากพนักงานขับรถไม่ยอมปฏิบัติตามก าหนดเตือนของ            
ผู้ควบคุมรถ ผู้เช่าอาจขอยกเลิกการเช่ากลางคันได้ 
 ข้อ 5. ต้องไม่เดินทางในเวลากลางคนืโดยเด็ดขาด 

 ข้อ 6. ต้องไม่ให้ผู้ไม่มีหน้าท่ีขับรถ ขับรถแทนพนักงานขับรถ 

 ข้อ 7. ผู้ให้เช่าจะต้องจัดหาน้ ามันมิให้ขาดแคลนขึ้นในระหว่างเดินทาง 

 ข้อ 8. รถที่ผู้ให้เช่าน ามาปฏิบัติงานต้องมีกรมธรรม์ประกันอุบัติเหต ุ

 ข้อ 9. ในกรณีที่ เกิดอุบัติเหตุ  มีความเสียหายต่อ ร่างกาย ชีวิต และทรัพย์สินของผู้โดยสารในการเดินทางครั้งนี้ ผู้ให้เช่ายินยอม
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการรักษา และ/หรือค่าใช้จ่ายอื่น ตลอดจนชดเชยค่าเสียหายให้ตามกฎหมายทุกประการแก่ผู้โดยสาร ตามที่ผู้โดยสารหรือ
ญาติของผู้โดยสารเรียกร้องทุกประการ 

 ข้อ 10. ในกรณีรถเสียไม่อาจเดินทางต่อไปได้ ผู้ให้เช่าต้องจัดหารถคันอ่ืนท่ีอยู่ในสภาพดีมาใช้ขนส่งผู้โดยสารคันเดิมภายในเวลาที่           
ผู้ควบคุมรถ หรือผู้เช่ารถได้ตกลงกัน เพื่อให้การเดินทางไปถึงจุดหมายด้วยความเรียบร้อย 



 สัญญานี้ท าขึ้น สองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียว กัน คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความโดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญ 
ต่อหน้าพยานและเก็บไว้คนละฉบับ 

 

ลงช่ือ .............................................................. ผู้เช่า  

                      (.................................................................)  
 

ลงช่ือ .............................................................. ผู้ให้เช่า 

      (.................................................................) 
 

ลงช่ือ .............................................................. พยาน 

      (.................................................................) 
 

ลงช่ือ .............................................................. พยาน 

      (.................................................................) 

ใบตรวจการเช่ารถยนต์ รับ – ส่ง ผู้โดยสาร 
 

 กรรมการได้พร้อมกันตรวจการเช่ารถยนต์โดยสารซึ่งมี นาย / นาง / นางสาว ........................................................................................... 

อยู่บ้านเลขที่ ........ ถนน ..............................................ต าบล / แขวง .................................................. อ าเภอ / เขต .............................................. 

จังหวัด ........................................................... เป็นผู้รับจ้างให้เช่ารถยนต์โดยสารประเภทและขนาด ดังน้ี 

(....) รถตู้ปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (....) รวมค่าน้ ามัน   (....) ไม่รวมค่าน้ ามัน 

(....) รถบัสปรับอากาศ  ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) รถบัสธรรมดา   ........ ที่น่ัง (รวมค่าน้ ามัน)   

(....) อื่นๆ (ระบุ) ...................................................... 

ตามสัญญาการเช่าท าเมื่อวันที่ .......... เดือน .................................. พ.ศ. ..................... บัดนี้ได้ท าการตรวจสอบการเช่ารถยนต์ดังกล่าวแล้ว 

ปรากฏว่าได้มีการเช่ารถยนต์รับ-ส่ง ผู้โดยสารในวันท่ี ต่อไปนี้ คือ วันท่ี .......... เดือน ...................................................... พ.ศ. ...............................  

ถึงวันท่ี .......... เดือน .............................. พ.ศ. ..................... รวมเวลาการเช่า ............ วัน จริง 

 จึงเห็นสมควรให้เบิกเงินจ านวน ................................ บาท (......................................................................................................................) 

เพื่อเบิกจ่ายเป็นค่าเช่ารถยนต์ 

ลงช่ือ ............................................. ประธานกรรมการ 

ลงช่ือ .............................................. กรรมการ 

ลงช่ือ .............................................. กรรมการ 

 


