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บทท่ี 1  

ความเป็นมาและความจ าเป็นของคู่มือ 

1.1 ความเป็นมา และความจ าเป็นของคู่มือ 

 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมเป็นหน่วยงำนที่มีภำรกิจหลัก
ในด้ำนกำรสนับสนุนกำรผลิตบัณฑิตของมหำวิทยำลัย ให้บริกำรด้ำนวิชำกำร โดยรวมถึงกำรให้บริกำรด้ำน
กำรศึกษำให้กับคณำจำรย์, นักศึกษำ, และบุคคลำกรทั่วไป เป็นศูนย์กลำงในกำรประสำนงำนด้ำนวิชำกำรให้กับ
นักศึกษำทุกระดับชั้น นับตั้งแต่รับเข้ำศึกษำ จนถึงกำรส ำเร็จกำรศึกษำ ให้บริกำรนักศึกษำทุกชั้นปี ตั้งแต่ กำรรับ
สมัคร กำรพัฒนำหลักสูตร กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรลงทะเบียนเรียน กำรประเมินผลกำรเรียน กำรตรวจสอบ 
กำรส ำเร็จกำรศึกษำ จนถึงกำรขออนุมัติผลกำรส ำเร็จกำรศึกษำ และกำรออกเอกสำรส ำคัญทำงกำรศึกษำ 

 มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม ต้องพัฒนำหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุงให้เป็นไปตำมเกณฑ์
มำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำ พ.ศ. 2558 และตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2552 
ที่ก ำหนดในปัจจุบัน เป็นภำรกิจที่ส ำคัญของส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ซึ่งมีผลต่อกำรจัดกำรเรียนกำร
สอนและกำรบริหำรหลักสูตร ดังนั้นจึงต้องมีกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอนตำมกรอบระยะเวลำที่ก ำหนดในกำรเสนอ
สภำวิชำกำรเพ่ือพิจำรณำเห็นชอบหลักสูตร และเสนอสภำมหำวิทยำลัยพิจำรณำอนุมัติหลักสูตรก่อนเปิดกำรเรียน
กำรสอน 

       กำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนฉบับนี้  จึงมุ่งหวังที่จะให้ผู้ที่ปฏิบัติงำนด้ำนนี้และผู้เกี่ยวข้องได้ทรำบ
ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน และสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง รวมทั้งได้มีข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำร
บันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษำ CHE Curriculum 
Online (CHECO) เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 

 1.  เพ่ือให้ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม ได้มีคู่มือกำร
ปฏิบัติงำนกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตร ที่มีกำรแสดงรำยละเอียดและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน กระบวนกำร
ต่ำงๆ รวมถึงเอกสำรอ้ำงอิงที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้เป็นมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 2.  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนอ่ืน น ำไปใช้ประโยชน์ หรือน ำไปเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน และ
ถ่ำยทอดให้กับผู้เข้ำมำปฏิบัติงำนใหม่ได้ด ำเนินกำรได้อย่ำงถูกต้องตำมกระบวนกำร 
 3.  เพ่ือให้บุคลำกรผู้เกี่ยวข้องได้เข้ำใจในกระบวนกำรกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรทรำบ
รำยละเอียดและเข้ำใจถึงกระบวนกำรกำรน ำเสนอหลักสูตร 
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1.3 ประโยชน์ของคู่มือ 

              ส ำหรับใช้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำนบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำม
สอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)  โดยผู้ใช้คู่มือฉบับนี้ คือ ผู้บริหำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน หัวหน้ำ
ส ำนักงำนส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน หัวหน้ำกลุ่มงำน นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำรที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับ
หลักสูตร และนักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำรของคณะต่ำง ๆ หรือหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่เกียวข้องน ำคู่มือไปใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนได ้

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

           คู่มือกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร          
(CHECO) มีขอบเขตเริ่มตั้งแต่กำรเข้ำระบบ กำรบันทึกข้อมูลหลักสูตร ตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักสูตรในระบบ
กำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) กับหลักสูตร และกำรจัดส่งหลักสูตร เสนอส ำนักงำนปลัด
กระทรวกำรกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เพ่ือพิจำรณำให้ควำมสอดคล้องของหลักสูตร       
เพ่ือด ำเนินกำรในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและบริหำรหลักสูตรต่อไป 

1.5 นิยามศัพท์เฉพาะ  
ค ำศัพท์ที่เก่ียวข้องกับกำรตรวจสอบหลักสูตร  มีดังนี ้
1. ชื่อหลักสูตร หมำยถึง ชื่อปริญญำตำมคุณวุฒิสำขำวิชำ ที่แสดงถึงกำรมีควำมรู้ตำมหลักกำรพ้ืนฐำนของ

ศำสตร์ ครอบคลุมสำขำวิชำ ตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง หลักเกณฑ์กำรก ำหนดชื่อปริญญำ 
พ.ศ. 2559 

2. ประเภทของหลักสูตร หมำยถึง หลักสูตรทำงวิชำกำร หรือแบบก้ำวหน้ำทำงวิชำกำร หรือหลักสูตร
ปริญญำตรีทำงวิชำชีพหรือปฏิบัติกำร หรือ หลักสูตรปริญญำตรีแบบก้ำวหน้ำทำงวิชำชีพหรือปฏิบัติกำร 

3. อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร หมำยถึง อำจำรย์ประจ ำหลักสูตรที่มีภำระหน้ำที่ในกำรบริหำรและพัฒนำ
หลักสูตรและกำรเรียนกำรสอน ตั้งแต่กำรวำงแผน กำรควบคุมคุณภำพ กำรติดตำมประเมินผลและกำร
พัฒนำหลักสูตร อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องอยู่ประจ ำหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลำที่จัดกำรศึกษำ 
โดยจะเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่ำ 1 หลักสูตรในเวลำเดียวกันไม่ได้ ยกเว้น พหุวิทยำกำร
หรือสหวิทยำกำร ให้เป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้อีกหนึ่งหลักสูตร และอำจำรย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรสำมำรถซ้ ำได้ไม่เกิน 2 คน และต้องมีคุณวุฒิขั้นต่ ำปริญญำโทหรือเทียบเท่ำ หรือมีต ำแหน่ง  
ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ และต้องมีผลงำนทำงวิชำกำรที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกำรศึกษำเพ่ือรับปริญญำ และ
ผลงำนทำงวิชำกำรต้องได้รับกำรเผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ท่ีก ำหนด อย่ำงน้อย 1 รำยกำรในรอบ 5 ปี 
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4. อาจารย์ประจ าหลักสูตร หมำยถึง อำจำรย์ประจ ำที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสำขำวิชำของหลักสูตรที่

เปิดสอน ซึ่งมีหน้ำที่สอนและค้นคว้ำวิจัยในสำขำวิชำดังกล่ำว ทั้งนี้สำมำรถเป็นอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร

หลำยหลักสูตรได้ในเวลำเดียวกัน แต่ต้องเป็นหลักสูตรที่อำจำรย์ผู้นั้นมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสำขำวิชำ

ของหลักสูตรและต้องมีคุณวุฒิขั้นต่ ำปริญญำโทหรือเทียบเท่ำ หรือมีต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ และต้อง

มีผลงำนทำงวิชำกำรที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกำรศึกษำเพ่ือรับปริญญำ และผลงำนทำวิชำกำรต้องได้รับกำร

เผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด อย่ำงน้อย 1 รำยกำรในรอบ 5 ปี 

5. โครงสร้างหลักสูตร หมำยถึง กำรก ำหนดรำยวิชำของโครงสร้ำงหลักสูตร ซึ่งประกอบด้วย หมวดวิชำ

ศึกษำท่ัวไป หมวดวิชำเฉพำะและหมวดวิชำเลือกเสรี โดยมีสัดส่วนจ ำนวนหน่วยกิตของแต่ละหมวดเป็นไป

ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรที่ก ำหนด โดยมีจ ำนวนหน่วยกิตรวมดังนี้ 

5.1 หลักสูตรปริญญำตรี 4 ปี ให้มีจ ำหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่ำ 120 หน่วยกิต  
5.2 หลักสูตรปริญญำตรี 5 ปี ให้มีจ ำหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่ำ 150 หน่วยกิต 
5.3 หลักสูตรปริญญำตรี 6 ปี ให้มีจ ำหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่ำ 180 หน่วยกิต 

6. แผนการศึกษา หมำยถึง รำยวิชำตำมโครงสร้ำงหลักสูตรที่ก ำหนดให้เรียนในแต่ละภำค  
7. ค าอธิบายรายวิชา หมายถึงเอกสำรรำยละเอียดของวิชำที่สอนในแตละปกำรศึกษำ ซึ่ง ประกอบดวย   

รหัสวิชำ ชื่อรำยวิชำ จ ำนวนชั่วโมง ผลกำรเรียนรูที่คำดหวัง และสำระกำรเรียนรูในแต่ละวิชำ  
8. ผลลัพธ์การเรียนรู้ หมำยถึงควำมคำดหมำยว่ำนักศึกษำจะมีควำมสำมำรถที่จะท ำได้ตำมผลลัพธ์ของกำร

เรียนรู้จำกกิจกรรมกำรเรียนรู้ กำรให้ควำมส ำคัญกับผลลัพธ์กำรเรียนรู้กระบวนกำร ในกำรเจำะจงผลลัพธ์
จะเป็นสิ่งควบคุมกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 

9. การประกันคุณภาพ หมำยถึง ทุกหลักสูตรต้องก ำหนดระบบกำรประกันคุณภำพของหลักสูตร โดยต้องมี
องค์ประกอบในกำรประกันคุณภำพอย่ำงน้อย 6 ด้ำน คือ 
9.1 กำรก ำกับมำตรฐำน 
9.2 บัณฑิต 
9.3 นักศึกษำ 
9.4 อำจำรย์ 
9.5 หลักสูตร กำรเรียนกำรสอน กำรประเมินผู้เรียน 
9.6 สิ่งสนับสนุนกำรเรียน 
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     10.  ผลงานทางวิชาการ หมำยถึง เอกสำรหรือหลักฐำนที่จัดท ำขึ้นจำกควำมรู้ ควำมสำมำรถ ทักษะและ
ประสบกำรณ์ของผู้จัดท ำ โดยกำรศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ สังเครำะห์ วิจัย และได้น ำไปใช้ในกำรแก้ปัญหำ หรือ
พัฒนำงำนในหน้ำที่จนเกิดผลดีต่อกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรจัดกำรศึกษำและเป็น ประโยชน์ต่อควำมก้ำวหน้ำ
ทำงวิชำกำร และต้องเป็นผลงำนที่ได้รับกำรเผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด อย่ำงน้อย 1 รำยกำรในรอบ 5 ปี
ย้อนหลัง 

11. ระบบการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  CHE Curriculum Online 
(CHECO) หมำยถึงระบบออนไลน์ส ำหรับกำรรับทรำบหลักสูตรของส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ 
วิทยำศำสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 
 
หมายเหตุ*   ศัพท์ดังกล่ำวนี้ ผู้ตรวจสอบหลักสูตรจะต้องทรำบและจะปรำกฎในหลักสูตร 
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บทที ่2 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัตงิานในคู่มือ 

2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 ประวัติความเป็นมาโดยย่อ 

 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมเดิมเป็นหน่วยงำนของ
วิทยำลัยครูจันทรเกษม ท ำหน้ำที่รับผิดชอบ กำรจัดกำรเรียนสอนกำรส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตร ซึ่งยั งไม่มีชื่อ
เรียกอย่ำงเป็นทำงกำรจนกระทั่ง พ.ศ. 2508 อำจำรย์พงศ์อินทร์ ศุขขจร มำด ำรงต ำแหน่งอำจำรย์ใหญ่วิทยำลัยครู
จันทรเกษม ท่ำนได้จัดตั้งศูนย์วิชำกำรขึ้นเพ่ือประสำนงำนด้ำนกำรเรียนกำรสอน โดยมี ดร.สุวรรณ นำคพนมเป็น
หัวหน้ำ ต่อมำ พ.ศ. 2528 ตำมพระรำชบัญญัติวิทยำลัยครู (ฉบับที่ 2) บังคับใช้มีผลให้เกิดหน่วยงำนใหม่ขึ้น 
โดยรวมศูนย์วิชำกำรฝ่ำยเทคโนโลยีกำรศึกษำ ฝ่ำยห้องสมุด และฝ่ำยทะเบียนเป็นหน่วยงำนเดียวกันเรียกชื่ออย่ำง
เป็นทำงกำรว่ำ “ส ำนักส่งเสริมวิชำกำร” โดยมี ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์กัมพล นรพัลลพ เป็นหัวหน้ำส ำนักงำน โดย
แบ่งเป็น 5 ฝ่ำย ประกอบด้วย ฝ่ำยเลขำนุกำร ฝ่ำยแผนกำรเรียน ฝ่ำยทะเบียนและประเมินผล ฝ่ำยเทคโนโลยีและ
ฝ่ำยห้องสมุด 

 ในปี พ.ศ. 2538 ตำมพระรำชบัญญัติ สถำนบันรำชภัฏ พ.ศ. 2538 ประกำศใช้มีผลให้ “วิทยำลัยครู
จันทรเกษม” เปลี่ยนเป็น “สถำบันรำชภัฏจันทรเกษม” ซึ่งมีกำรปรับโครงสร้ำงของสถำบันใหม่ โดยให้ส ำนัก
ส่งเสริมวิชำกำรมีโครงสร้ำง 3 ฝ่ำย คือฝ่ำยเลขำนุกำร ฝ่ำยหลักสูตรและแผนกำรเรียน และฝ่ำยทะเบียนและวัดผล
ต่อมำมีกำรโปรดเกล้ำฯ ให้เป็น “มหำวิทยำลัย” เมื่อวันที่ 15 มิถุนำยน 2547 ซึ่งมีกำรปรับโครงสร้ำงหน่วยงำน
ของมหำวิทยำลัย โดยเปลี่ยนชื่อหน่วยงำนจำก “ส ำนักส่งเสริมวิชำกำร” เปลี่ยนเป็น “ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและ
งำนทะเบียน”  โดยแบ่งโครงสร้ำงเป็น 3 หน่วยงำน ได้แก่ ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร กลุ่มงำนประมวลผล และกลุ่ม
งำนมำตรฐำนวิชำกำร มีหน้ำที่เป็นหน่วยงำนกลำงที่จัดระบบและบริหำรงำนวิชำกำร ตั้งแต่ กำรรับนักศึกษำ     
กำรจัดกำรศึกษำ งำนพัฒนำหลักสูตร และตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 

 ต่อมำส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้มีกำรปรับโครงสร้ำงหน่วยงำนตำมควำมเห็นชอบจำก
สภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม โดยแบ่งเป็น 4 กลุ่มงำน ได้แก่ งำนบริหำรงำนทั่วไป งำนทะเบียนและ
ประเมินผล งำนบริกำรกำรศึกษำ และงำนมำตรฐำนวิชำกำร 
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โครงสร้างการบริหารงาน 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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โครงสร้างบุคลากรภายในหน่วยงาน 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 
 
จ ำนวนบุคลำกร อัตรำก ำลังส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ที ่ บุคลำกร จ ำนวน (คน) 
1 ผู้อ ำนวยกำร 1 
2 รองผู้อ ำนวยกำร 2 
3 หัวหน้ำส ำนักงำน 1 
4 พนักงำนมหำวิทยำลัย 12 
5 ลูกจ้ำงชั่วครำว 2 

รวม 18 
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2.2 บทบาทและหน้าทีค่วามรับผิดชอบของต าแหน่ง ดังนี้ 

 บทบำทและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบในกำรให้ค ำปรึกษำงำนทำงด้ำนกำรพัฒนำหลักสูตร กำรบันทึก
และตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)  มีขอบเขตเริ่มตั้งแต่กำรเข้ำ
ระบบ กำรบันทึกข้อมูลหลักสูตร และตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักสูตรใน ระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้อง
ของหลักสูตร (CHECO) กับหลักสูตร กำรจัดส่งหลักสูตร เสนอส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ เพ่ือพิจำรณำ
ให้ควำมสอดคล้องของหลักสูตร เพ่ือด ำเนินกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและบริหำรหลักสูตร โดยมีผู้เกี่ยวข้องและ     
มีหน่วยงำนภำยในมหำวิทยำลัยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  
          1. อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร   
   มีหน้ำที่ในกำรพัฒนำหลักสูตรให้เป็นตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับอุดมศึกษำที่ก ำหนด และ
ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรและข้ันตอนที่ก ำหนด  
          2. ฝ่ำยวิชำกำรคณะ   
  มีหน้ำทีป่ระสำน ติดตำม ตรวจสอบและด ำเนินกำรพัฒนำหลักสูตรและบันทึกข้อมูล 
       3. คณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำร 
  มีหน้ำที่ตรวจสอบเล่มหลักสูตรก่อนน ำเสนอสภำวิชำกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
 4. คณะกรรมกำรสภำวิชำกำร 
  มีหน้ำทีพิ่จำรณำให้ควำมเห็นชอบหลักสูตรก่อนน ำเสนอสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
 5. คณะกรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย 
  มีหน้ำที่อนุมัติหลักสูตรก่อนน ำเสนอส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม 
       6. ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร  
  มีหน้ำที่ตรวจสอบรูปแบบเล่มหลักสูตร ตำมกรอบมำตรฐำนหลักสูตรระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ 
และตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับอุดมศึกษำที่ก ำหนด เพ่ือน ำเสนอคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำร           
สภำวิชำกำรและสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม และส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัย และนวัตกรรม 
        7. ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 
  มีหน้ำที่พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบหลักสูตร ตำมรำยละเอียดหลักสูตรที่ผ่ำนกำรอนุมัติหลักสูตร
จำกสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
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บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์ วิธกีารปฏิบัตงิาน และมาตรฐานคุณภาพงาน 

3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

        งำนบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร                 
(CHECO) โดยมีหลักเกณฑ์กำรปฏิบัติ ดังนี้ 

1. เมื่อหลักสูตรผ่ำนควำมเห็นชอบจำกสภำมหำวิทยำลัย สำขำวิชำแก้ไขตำมข้อสังเกต เมื่อแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว ส่งเล่มหลักสูตรมำยังส ำนักส่งเสริมวิชำกำร โดยมีเอกสำรดังต่อไปนี้ 

1.1 เล่มหลักสูตร จ ำนวน 1 เล่ม 
1.2 ไฟล์หลักสูตร 

 2. ฝ่ำยวิชำกำรคณะด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร (CHECO) ตำมหัวข้อที่ก ำหนด 
 3. ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรบันทึกข้อมูลในระบบ
กำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ให้ตรงกับหลักสูตร หำกไม่ตรงแก้ไขให้ตรงกับเล่มหลักสูตร 
 4. เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ด ำเนินกำรส่งหลักสูตรผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร (CHECO)  
 5. ติดตำมควำมคืบหน้ำกำรพิจำรณำหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร 
(CHECO)  
 6. เมื่อได้รับแจ้งกำรแก้ไขผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ส่งไปยัง
คณะเพ่ือด ำเนินกำรแก้ไข พร้อมทั้งจัดท ำบันทึกแจ้งรำยละเอียดกำรแก้ไขไปยังคณะ  
  7. เมื่อฝ่ำยวิชำกำรคณะด ำเนินแก้ไขตำมข้อสังเกตเรียบร้อยแล้ว ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรและงำนทะเบียน จะตรวจสอบตำมข้อสังเกต และส่งหลักสูตรผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร (CHECO)  
 8. เมื่อหลักสูตรได้รับกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) แล้ว ส ำนักส่งเสริมวิชำกำร
และงำนทะเบียนจะรำยงำนต่อสภำวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมและสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏ      
จันทรเกษมเพ่ือทรำบ 
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1
• หลกัสตูรผา่นความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลยั สาขาวิชาด าเนินการแกไ้ขตามขอ้สงัเกต 

2
• ฝ่ำยวิชำกำรคณะ บันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร

3
• ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ตรวจสอบข้อมูลกำรบันทึกในระบบ

กำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร กับเล่มหลักสูตรตำมหัวข้อ ที่ก ำหนด

4

• เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ส่ง
หลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)

5
• ติดตำมควำมคืบหน้ำกำรพิจำรณำหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร

(CHECO)

6
• เมื่อได้รับแจ้งกำรแก้ไขผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ส่งไปยัง

คณะเพ่ือด ำเนินกำรแก้ไข พร้อมทั้งจัดท ำบันทึกแจ้งรำยละเอียดกำรแก้ไขไปยังคณะ

7

• แก้ไขตำมข้อสังเกตเรียบร้อยแล้ว ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
จะตรวจสอบตำมข้อสังเกต และส่งหลักสูตรผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร
(CHECO) 

8

• เมื่อหลักสูตรได้รับกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตรแล้ว ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำน
ทะเบียนจะรำยงำนต่อสภำวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมและสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
จันทรเกษมเพ่ือทรำบ
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3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 
            1.  จัดท ำคู่มือกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร 
(CHECO)  
 2. จัดอบรมกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร 
(CHECO) ให้เจ้ำหน้ำที่ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนและเจ้ำหน้ำทีฝ่่ำยวิชำกำรของคณะ 
 3. เมื่อหลักสูตรผ่ำนกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมแล้ว ฝ่ำยวิชำกำรคณะ
ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)  
 4. เมื่อฝ่ำยวิชำกำรคณะด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว แจ้งมำยังส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและ
งำนทะเบียน พร้อมส่งหลักสูตร จ ำนวน 1 เล่ม และไฟล์หลักสูตร 
            5. ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนตรวจสอบควำมถูกต้องของกำร
บันทึกข้อมูลในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ให้ตรงกับหลักสูตร หำกไม่ตรงแก้ไขให้
ตรงกับเล่มหลักสูตร โดยต้องตรวจสอบตำมหัวข้อที่ก ำหนดในระบบให้ครบถ้วน ซึ่งจุดที่ส ำคัญในกำรตรวจสอบ 
ดังนี้ 
  5.1 ชื่อหลักสูตร ชื่อปริญญำ ชื่อย่อ ต้องดูที่ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง หลักเกณฑ์กำร
ก ำหนดชื่อปริญญำ พ.ศ. 2559 
  5.2 ประเภทหลักสูตร ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับปริญญำ
ตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 5 ว่ำหลักสูตรเป็นหลักสูตรทำงวิชำกำร ทำงวิชำชีพ หรือปฏิบัติกำร 
  5.3 คุณวุฒิอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องเกณฑ์มำตรฐำน
หลักสูตรระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 10 
  5.4 คุณวุฒิอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร
ระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 10 
  5.5 ผลงำนทำงวิชำกำร ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 10 ผลงำนทำงวิชำกำรต้องได้รับกำรเผยแพร่ ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดกำรพิจำรณำ
แต่งตั้งให้บุคคลด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำรอย่ำงน้อย 1 รำยกำรในรอบ 5 ปีย้อนหลัง 
  5.6 โครงสร้ำงหลักสูตร ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับ
ปริญญำตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 9 หำกสำขำวิชำมีประกำ กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องมำตรฐำนคุณวุฒิ ระดับปริญญำตรี 
สำขำวิชำ…….. (มคอ.1) แล้ว ต้องดูรำยละเอียดให้สอดคล้อง มคอ.1  
   5.7 ผลกำรเรียนรู้ 5 ด้ำน ต้องบันทึกหมวดวิชำศึกษำทั่วไป และหมวดวิชำเฉพำะให้ครบทุกข้อ 
ตรงกับหลักสูตรหมวดที่ 4 
     5.8 ผลลัพธ์กำรเรียนรู้แต่ละชั้นปี ต้องบันทึกแต่ละข้อให้ครบทุกปี ตรงกับหลักสูตรหมวดที่ 4 



12 

  5.9 จ ำนวนรับนักศึกษำ ต้องตรวจสอบว่ำบันทึกจ ำนวนรับนักศึกษำตรงกับหลักสูตรหมวดที่ 2  
ข้อ 2.5 
  5.10 เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ ต้องตรวจสอบว่ำบันทึกข้อมูลตรงกับหลักสูตร หมวดที่ 5 ข้อ 3 
หรือไม่  
 6. เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ด ำเนินกำรส่งหลักสูตรผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร (CHECO)  
 7. ติดตำมควำมคืบหน้ำกำรพิจำรณำหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร 
(CHECO) อย่ำงน้อยสัปดำห์ละ 1 วัน 
 8. เมื่อได้รับแจ้งกำรแก้ไขผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ส่งไปยัง
คณะผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) เพ่ือด ำเนินกำรแก้ไข พร้อมจัดท ำบันทึกแจ้ง
รำยละเอียดกำรแก้ไขไปยังคณะด้วย  
  9. เมื่อฝ่ำยวิชำกำรคณะด ำเนินแก้ไขตำมข้อสังเกตเรียบร้อยแล้ว ฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรและงำนทะเบียน จะตรวจสอบตำมข้อสังเกต และส่งหลักสูตรผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร (CHECO)  
 10. เมื่อหลักสูตรได้รับกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) แล้ว ส ำนักส่งเสริม
วิชำกำรและงำนทะเบียนจะรำยงำนต่อสภำวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมและสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏ
จันทรเกษมเพ่ือทรำบ 
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3.3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 
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3.4 มาตรฐานคุณภาพงาน 

 กำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) 
ผู้ปฏิบัติงำนจะต้องปฏิบัติงำนด้วยควำมละเอียด รอบคอบ  และต้องมีควำมเชี่ยวชำญในหลักสูตร จะช่วยให้กำร
ปฏิบัติงำนเร็วขึ้น เนื่องจำกระยะเวลำที่พัฒนำหลักสูตร ใกล้ระยะเวลำในกำรเปิดรับนักศึกษำ และฝ่ำยวิชำกำร
คณะบันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและ
งำนทะเบียนจะต้องด ำเนินกำรตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)  
กับหลักสูตรให้ตรงกัน และส่งไปยังส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม      
เพ่ือเสนอหลักสูตรให้ทันเวลำ จึงต้องต้องมีควำมถูกต้อง มีประสิทธิภำพงำนสูงสุด ดังนั้นในขั้นตอนสุดท้ำยของกำร
ตรวจสอบหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) จะต้องผ่ำนกำรตรวจสอบจำก
เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรคณะ และฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนอีกครั้ง เพ่ือควำม
ถูกต้อง และท ำให้กำรพิจำรณำหลักสูตรรวดเร็วขึ้น 

3.5 เงื่อนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง / สิ่งท่ีควรค านึงถึงในการปฏิบัติงาน 

  ผู้ปฏิบัติงำนจะต้องตรวจสอบหลักสูตรให้เป็นไปตำมเกณฑ์ ดังนี้ 
 1.  ต้องมีรำยละเอียดหลักสูตรตำมรูปแบบที่มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมก ำหนดตำมกรอบ
มำตรฐำนคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2552 ในรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) 
 2.  ต้องเป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำ พ.ศ. 2558 
 3.  ต้องเป็นไปตำมมำตรฐำนคุณวุฒิ ระดับปริญญำตรี สำขำวิชำ………… (มคอ.1) เฉพำะสำขำที่มี
เท่ำนั้น โดยสำมำรถดูข้อมูลได้ท่ี http://www.mua.go.th/users/tqf-hed/news/news6.php 
 4. อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องไม่ซ้ ำซ้อนกัน ในระดับปริญญำตรี อำจำรย์ 1 คนจะเป็นอำจำรย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้สำขำวิชำเดียวเท่ำนั้น 
 5.  ต้องผ่ำนกำรพิจำรณำหลักสูตรก่อนเปิดกำรเรียนกำรสอน ดังนี้  
  5.1 คณะกรรมกำรประจ ำคณะหรือคณะกรรมกำรที่ก ำหนดของแต่ละคณะ 
  5.2 คณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
  5.3 คณะกรรมกำรสภำวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
  5.4 คณะกรรมกำรสภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
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บทที่ 4 
กระบวนการ ขั้นตอนและเทคนิคในการปฏิบัติงาน 

การบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรในระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) 
 

4.1 กระบวนการและข้ันตอน 
1. เข้ำระบบพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) พิมพ์เข้ำระบบ CHECO หรือ 

http://202.44.139.57/checo/ เลือกหัวข้อหลักสูตรที่ส่งมำพิจำรณำ – ระบบรับทรำบหลักสูตร 

2. เข้ำสู่ระบบ ต้องเลือกหัวข้อดังนี้ 
2.1 เลือกประเภทหลักสูตร  

               

 
 
 
 
 
 
 
 

http://202.44.139.57/checo/
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2.2 เลือกมหำวิทยำลัยรำชภัฏ 
       

 
 

2.3 หน่วยงำน เลือกมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
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2.4 User Name ใส่ User Name ที่ก ำหนด 
2.5 Enter Password ใส Password ที่ก ำหนด 
2.6 กด Login 

 
           

 
 

3. เมื่อฝ่ำยวิชำกำรคณะ บันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว 
ดูสถำนะกำรส่งในระบบ โดยดูเช็คท่ีช่องสถำนะกำรส่ง ทั้ง 3 ส่วน ต้อง 100 % 
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4. การบันทึกและตรวจสอบหลักสูตรใน ตามขั้นตอน 
4.1 ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.1 สถำนภำพของหลักสูตร  
     4.1.1 เลือกว่ำหลักสูตรเป็นหลักสูตรใหม่ หรือปรับปรุง โดยดูรำยละเอียดที่หน้ำปกหลักสูตร 

 4.1.2 เลือกเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรที่ใช้ประเมินหลักสูตร 
 

 

 
      
     4.1.3 เลือกรูปแบบกำรปรับปรุง  (ต้องเลือกให้ถูกต้อง เพรำะจะไม่สำมำรถแก้ไขได้ หำกจะแก้ไข

ต้องท ำเรื่องขอลบหลักสูตรและบันทึกใหม่ทั้งหมด) มีรูปแบบดังนี้ 
   - หลักสูตรใหม่ คือ หลักสูตรที่พัฒนำขึ้นมำใหม่ 
   - ปรับปรุงตำมวงรอบ คือปรับปรุงทุก 5 ปี 
   - ปรับปรุงเล็กน้อย คือเปลี่ยนอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
   - ปรับปรุงแบบรวม คือ รวมหลักสูตรหลำยสำขำวิชำมำรวมเล่ม 
   - ปรับปรุงแบบแยก คือ แยกหลักสูตรเป็นหลำยสำขำวิชำ 
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 4.1.4 เลือกรหัสหลักสูตรเดิมที่ปรับปรุงก่อนหน้ำนี้ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 6 
สถำนภำพของหลักสูตร โดยดูว่ำหลักสูตรปรับปรุงจำกหลักสูตรไหน 
 

 
 
 4.1.5 เลือกจ ำนวนปริญญำ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 5.6 กำรให้ปริญญำ 
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 4.1.6 ระบุวันเดือน/เดือน/ปีที่สภำมหำวิทยำลัยอนุมัติหลักสูตรและปีกำรศึกษำที่เปิดสอน โดยดู
รำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1  ข้อ 6 สถำนภำพหลักสูตร ว่ำหลักสูตรได้รับกำรอนุมัติวันที่เท่ำไหร่
และเปิดสอนในปีกำรศึกษำ 
 

 
  
 4.1.7 เลือกหลักสูตรสังกัดคณะ โดยดูที่หน้ำปกหลักสูตร 
 4.1.8 ระบุเริ่มใช้มำตั้งแต่หลักสูตรและหลักสูตรปรับปรุงครั้งสุดท้ำยเมื่อปี พ.ศ. โดยดูรำยละเอียด
ที่หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 6 สถำนภำพหลักสูตร 
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 4.1.9 ต้องกำรเปลี่ยนชื่อหลักสูตรและสำขำวิชำ  หำกหลักสูตรเมื่อปรับปรุงหลักสูตรต้องกำร
เปลี่ยนชื่อหลักสูตรและชื่อสำขำวิชำสำมำรถแก้ไขเปลี่ยนชื่อให้ตรงกับหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่
หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 1.1 ชื่อหลักสูตร 
 

 
  
 4.1.10 สถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่  1 ข้อ 10 สถำนที่
จัดกำรเรียนกำรสอน หำกมีกำรจัดกำรเรียนกำรสอนนอกเหนือจำกมหำวิทยำลัย ให้เลือกสถำนที่จัดกำร
เรียนกำรสอนอ่ืน ๆ โดยน ำข้อมูลจำกหลักสูตร  

  
 4.1.11 กดบันทึกส่วนที่ 1.1 
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4.2 ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.2 ปริญญำและสำขำวิชำ 
 4.2.1 เลือกรูปแบบปริญญำ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที ่1 ข้อ 5.2 รูปแบบหลักสูตร 
 4.2.2 เลือกประเภทหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 5.1 ประเภทหลักสูตร 
เช่น หลักสูตรปริญญำตรี 4 ปี ปริญญำตรีทำงวิชำกำร  
 

 
  
 4.2.3 เลือกหลักเกณฑ์กำรเรียกชื่อ เป็นไปตำมเกณฑ์ก ำหนดชื่อปริญญำของ กกอ  
 4.2.4 เลือกชื่อปริญญำ เช่น หลักสูตรศิลปศำสตรบัณฑิต 
  

 



24 

4.2.4 กดยืนยันกำรเรียกชื่อปริญญำ 
 

 
 
  

 4.2.5 ตรวจสอบชื่อปริญญำภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ชื่อย่อปริญญำภำษำไทยและ
ภำษำอังกฤษ และชื่อสำขำวิชำ โดยชื่อปริญญำไม่ต้องระบุสำขำวิชำให้ลบออก โดยดูรำยละเอียดที่
หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 1-3 กดบันทึกขื่อปริญญำ 
 4.2.6 กดบันทึกส่วนที่ 1.2 
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4.3 ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.3 โครงสร้ำงหลักสูตร  
     4.3.1 เลือกวิชำเอก โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 3 วิชำเอก ถ้ำสำขำวิชำมีกำรก ำหนด
หลำย วิชำเอกในหลักสูตร หรือหลักสูตรมีแขนงวิชำ ต้องน ำมำระบุในข้อนี้ด้วย หำกมีให้เลือกมี และใส่
รำยละเอียดทั้งหมด หำกไม่มีให้เลือกไม่มี 
     4.3.2 ระบุโครงสร้ำงหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 3 ข้อ 3.1.2 ใส่ข้อมูลหลักสูตร
ทั้งหมด 
 

 
     
  4.3.3 เลือกรูปแบบ  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 5.1 รูปแบบของหลักสูตร และระบุ
จ ำนวนหน่วยกิตรวมทั้งหมด 
     4.3.4 ระบุภำษำที่ใช้  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 5.2 ภำษำที่ใช้ ถ้ำสำขำวิชำก ำหนด
เป็นภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ ต้องระบุเพิ่มเติมภำษำต่ำงประเทศ ว่ำเป็นภำษำใด 
 

 
 
 



26 

     4.3.5 กำรรับเข้ำศึกษำ  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 5.4 กำรรับเข้ำศึกษำ ว่ำรับเฉพำะ
นักศึกษำไทยหรือนักศึกษำต่ำงประเทศด้วย 
     4.3.6 ควำมร่วมมือกับสถำบันอ่ืน  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 5.5 หำกสำขำวิชำมีกำร
ท ำควำมร่วมมือกับสถำนบันอื่น (MOU) ต้องระบุว่ำมี และน ำข้อมูลสัญญำมีใส่ในข้อนี้ด้วย 
      

 
 
   4.3.7 กำรให้ปริญญำ  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 5. หำกมีกำรปริญญำเกิน 1 ปริญญำ 
ต้องระบุรำยละเอียดปริญญำทั้งหมด 

  4.2.8 กดบันทึกส่วนที่ 1.3 
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4.4 ส่วนที่ 2 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.4 อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 

   4.4.1 ระบุก ำหนดกำรเปิดสอน  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 6 สถำนภำพหลักสูตรว่ำ
หลักสูตรเปิดในภำคกำรศึกษำและปีกรศึกษำ  
   4.4.2 แนบไฟล์รำยงำนกำรประชุม  โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อ 6 สถำนภำพหลักสูตรว่ำ
หลักสูตรผ่ำนกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยครั้งที่เท่ำไหร่ พร้อมแนบไฟล์รำยงำนกำรประชุม  
 

 
 
   4.4.3 อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 1 ข้อ 9 รำยชื่ออำจำรย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร เลือกชื่ออำจำรย์ทีละคน และกดยืนยันเลือกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ท ำให้ครบ
ทั้ง 5 คน 
 

      



28 

     4.4.4 อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 3.2.1 รำยชื่ออำจำรย์ประจ ำ
หลักสูตร เลือกชื่ออำจำรย์ทีละคน และกดยืนยันเลือกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ท ำให้ครบทั้ง 5 คน   
ท ำเหมือนกำรเลือกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร หำกมีกำรแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้กด
Update Info  
 

 
 
     4.4.5 กดบันทึกส่วนที่ 1.4 
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4.5 ส่วนที่ 2 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.5 ระบบกำรจัดกำรศึกษำ 
     4.5.1 ระบบกำรศึกษำ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตรหมวดที่ 3 ข้อ 1.1 โดยเลือกกำรจัดกำรศึกษำให้ตรง
กับเล่มหลักสูตร 
     4.5.2 กำรศึกษำภำคฤดูร้อน โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 1.2 ว่ำมีหรือไม่มีภำคฤดูร้อน 
หำกมีให้ระบรุำยละเอียดตำมข้อ 1.2 
     4.5.3 กดบันทึก 

 
 
4.6 ส่วนที่ 3 คุณสมบัติผู้เรียน  
     4.6.1 ข้อ 1.6 ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 4 ข้อ 2 ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ บันทึก
ข้อมูลในหมวดศึกษำท่ัวไปและหมวดวิชำเฉพำะในทุกข้อที่ก ำหนด ให้ครบทั้ง 5 ด้ำน  
 - เลือกเครื่องหมำย +  
 - เลือกหัวข้อ ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ทีละด้ำน 
 - ระบุข้อและใส่รำยละเอียด 
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     4.6.2 PLO โดยดูรำยละเอียดในหมวดที่ 4 กำรพัฒนำผลลัพธ์กำรเรียนรู้ในแต่ละด้ำน 
     4.6.3 ควำมคำดหวังของผลลัพธ์กำรเรียนรู้เมื่อสิ้นปีกำรศึกษำ โดยดูรำยละเอียดในหมวดที่ 4 
 

 
     
      4.6.4 ข้อ 1.7 คุณสมบัติผู้เรียน โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 2.2 คุณสมบัติผู้เรียน บันทึก
รำยละเอียดในระบบให้ครบทุกข้อ 
     4.6.5 บันทึกข้อมูล 
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     4.6.6 ข้อ 1.8 จ ำนวนนิสิต โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 2.5 แผนกำรรับนักศึกษำ หำกมี
รับภำคปกติและภำคนอกเวลำ ต้องรวมจ ำนวนทั้ง 2 ตำรำง และระบุรำยละเอียดในระบบให้ครบทุกปี
กำรศึกษำ  
     4.6.7 บันทึกจ ำนวนนิสิต 

 

 
 
         4.6.7 รูปแบบกำรศึกษำ โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 2.7 ระบบกำรจัดกำรศึกษำ โดย
เลือกว่ำจัดกำรเรียนแบบชั้นหรือทำงไกล 
         4.6.8 ค่ำใช้จ่ำยต่อหัวต่อปี (สูงสุด) โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 3 ข้อ 2.6.2 ค่ำใช้จ่ำยต่อหัว
นักศึกษำ 
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       4.6.9 ข้อ 1.9 เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตร โดยดูรำยละเอียดที่หลักสูตร หมวดที่ 5 ข้อ 3 
เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ ต้องระบุรำยละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ  

 

 
 
      4.6.9 ข้อ 1.10 แนบไฟล์ โดยดูแนบไฟล์เล่มหลักสูตรที่แปลงไฟล์เป็น PDF  
      4.6.10 บันทึกข้อมูล 
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5. การจัดส่งหลักสูตรใน ตามขั้นตอนดังนี้ 
5.1 เมื่อตรวจสอบข้อมูลหลักสูตรครบทุกหัวข้อตำมท่ีก ำหนดแล้ว จัดส่งหลักสูตร 
     5.1.1 เมื่อบันทึกครบทุกข้อแล้ว เลือกเมนูหน้ำหลัก 
 

 
  
     5.1.2 เมื่อกลับสู่หน้ำหลักแล้ว เลือกหลักสูตรที่ต้องกำรจัดส่ง และกดส่ง 
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 5.1.3 เมื่อเลือกเมนูส่ง จะเข้ำสู่หน้ำนี้ ให้เลือก เมนูส่งไป สกอ. และ กดยืนยันกำรส่ง  
 

 
 

    5.1.4 เมื่อยืนยันกำรส่งเรียบร้อยแล้ว หลักสูตรจะเสนอไปในระบบเรียบร้อยแล้ว สถำนะจะขึ้นเป็น S 
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6. การติดตามตรวจสอบสถานะของหลักสูตรใน ตามขั้นตอน โดยดูรำยละเอียดว่ำกำรพิจำรณำหลักสูตรอยู่
ในขั้นไหน มีรำยละเอียดดังนี้  

- สัญลักษณ์ W คือ มหำวิทยำลัยรอส่งข้อมูล อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลหลักสูตร 
- สัญลักษณ์ W1 คือ รอส่งไประดับมหำวิทยำลัย 
- S/ครั้งที ่(Date) คือข้อมูลหลักสูตรที่ส่งไป สกอ. แล้วเมื่อวันที่ 
- E/ครั้งที ่(Date) คือส่งข้อมูลหลักสูตรให้มหำวิทยำลัยแก้ไขเม่ือวันที่ 
- A1/ครั้งที ่(Date) คือกำรพิจำรณำหลักสูตรจำกหัวหน้ำฝ่ำย (อว.) ตรวจสอบ 
- A2/ครั้งที ่(Date) คือกำรพิจำรณำหลักสูตรจำกผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม (อว.) ตรวจสอบ 
- A3/ครั้งที ่(Date) คือกำรพิจำรณำหลักสูตรจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนัก (อว.) ตรวจสอบ 
- A4/ครั้งที ่(Date) คือกำรพิจำรณำหลักสูตรจำกรองเลขำธิกำร (อว.) ตรวจสอบ 
- P(Date) คือ ได้รับกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องและออกรหัสหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว 
 

 
 

6.1  หำกหลักสูตรได้รับแจ้งสถำนะ E คือส่งให้มหำวิทยำลัยแก้ไข ต้องด ำเนินกำรแจ้งไปยังคณะเพ่ือแก้ไข
หลักสูตรมีรำยละเอียดดังนี้  

6.1.1 ดูผลกำรพิจำรณำว่ำมีแก้ไขหัวข้อไหน โดยกดท่ีช่องดูข้อมูล 
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6.1.2 สีแดงคือมีแก้ไข ให้รวบรวมข้อมูลกำรแก้ไขตำมหัวข้อที่แจ้ง เช่น  
6.1.3 ให้รวบรวมรำยละเอียดกำรแก้ไขท่ีเป็นจุดแดงให้ครบทุกข้อเพ่ือท ำบันทึก 
 

 
 

6.2 รวบรวมข้อแก้ไขหลักสูตรทั้งหมด จัดท ำบันทึกข้อมูลถึงคณบดีที่หลักสูตรสังกัด ทรำบรำยละเอียดกำร
แก้ไขท้ังหมดทุกหัวข้อ 
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6.3 เมื่อคณะแก้ไขหลักสูตรตำมข้อสังเกตจำก ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำวิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม เรียบร้อยแล้ว ส่งหลักสูตรมำยังส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน เพ่ือแก้ไขในระบบ
พิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษำ (CHECO) ตำมหลักสูตร เมื่อแก้ไขในระบบเรียบร้อยแล้ว  
 

 
 

6.4 จัดส่งหลักสูตรในระบบ พิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษำ (CHECO)  
6.5 เมื่อหลักสูตรได้รับกำรพิจำรณำในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องแล้ว สถำนะ P 
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7. จัดท ำบันทึกข้อควำมแจ้งคณะ สภำวิชำกำรและสภำมหำวิทยำลัยเพื่อทรำบ 
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4.2 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 งำนบันทึกและตรวจสอบหลักสูตร เป็นงำนที่ต้องมีควำมละเอียดรอบคอบในกำรตรวจสอบ ต้องมี
ควำมเชี่ยวชำญในเรื่องรำยละเอียดของหลักสูตร กำรท ำงำนอย่ำงมีระบบ และมีขั้นตอนในกำรตรวจสอบจะช่วยให้
กำรท ำงำนมีประสิทธิภำพ ช่วยให้ท ำงำนได้ง่ำยและรวดเร็วขึ้น ปัจจุบันมีระบบกำรบันทึกและตรวจสอบด้วย
โปรแกรมส ำเร็จรูปที่ช่วยให้กำรบันทึกและตรวจสอบง่ำยและรวดเร็วขึ้น เพ่ือท ำให้กำรพิจำรณำหลักสูตรรวดเร็วขึ้น 
และช่วยให้ผู้ปฏิบัติงำนกำรตรวจสอบท ำงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และช่วยสื่อสำรข้อมูลกับฝ่ำยวิชำกำรคณะได้
ทรำบผลได้เร็วขึน้ 

 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนได้เล็งเห็นถึงควำมส ำคัญของกำรปฏิบัติงำนกำรบันทึกและ
ตรวจสอบหลักสูตรในระบบพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษำ (CHECO) จึงได้จัดท ำคู่มือ   
กำรปฏิบัติงำน และเสนอแนะเทคนิคในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือช่วยให้กำรท ำงำนมีควำมรวดเร็ว แม่นย ำ ถูกต้อง และ  
มีประสิทธิภำพ ดังนี้ 
 1.  ศึกษำเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร ระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2558 เพ่ือให้มีควำมเข้ำใจในกำร
ปฏิบัติงำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 2. ศึกษำเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2558 เพ่ือให้มีควำมเข้ำใจในกำร
ปฏิบัติงำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 3. ศึกษำกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2552 เพ่ือให้มีควำมเข้ำใจในกำร
ปฏิบัติงำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 4.  ศึกษำแนวทำงกำรบริหำรเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร ระดับอุดมศึกษำ พ.ศ. 2558 เพ่ือให้มีควำม
เข้ำใจในกำรปฏิบัติงำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 5. ศึกษำกฏเกณฑ์ ระเบียบ และข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฎจันทรเกษม ว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำ
ระดับปริญญำตรี (ฉบับที่2) พ.ศ.2554 เพ่ือให้มีควำมเข้ำใจในกำรปฏิบัติ งำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็น
แนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 6.  ศึกษำแนวปฏิบัติตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกำแห่งชำติ พ.ศ. 2552 เพ่ือให้มีควำม
เข้ำใจในกำรปฏิบัติงำน และมีหลักเกณฑ์ในกำรยึดถือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน (แนบท้ำยภำคผนวก) 
 7. ศึกษำกำรบันทึกข้อมูลผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร CHE Curriculum 
Online (CHECO) ในแต่ละหัวข้อ เพ่ือให้มีควำมเข้ำใจในกำรบันทึกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูล โดยเฉพำะในส่วนที่ 
1 ข้อ 1.1 สถำนภำพของหลักสูตร ซึ่งเป็นข้อที่ส ำคัญที่สุด หำกเลือกข้อมูลไม่ถูกต้อง เมื่อจะแก้ไขต้องลบข้อมูล
ทั้งหมดและเริ่มกำรบันทึกตั้งแต่เริ่มต้นใหม่อีกครั้ง ท ำให้กำรพิจำรณำหลักสูตรเกิดควำมล่ำช้ำ 
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 8. ในกำรบันทึกข้อมูลผ่ำนระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร CHE Curriculum 
Online (CHECO) ฝ่ำยวิชำกำรคณะที่ต้องบันทึกข้อมูลหลักสูตร ควรตรวจสอบข้อมูลอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
ผลงำนทำงวิชำกำร แผนกำรศึกษำ เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ ให้ตรงกับไฟล์หลักสูตรและตำม
รำยละเอียดที่ก ำหนด หำกมีข้อสงสัยสอบถำมมำยังฝ่ำยมำตรฐำนวิชำกำร เพ่ืออธิบำยรำยละเอียด และติดต่อไปยัง
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ในรำยละเอียดเพ่ือแก้ไขได้ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
 9. เมื่อมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดในกำรบันทึกหลักสูตรในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของ
หลักสูตร CHE Curriculum Online (CHECO) ต้องศึกษำเพ่ิมเติมและถ่ำยทอดควำมรู้ให้ผู้เกี่ยวข้องเข้ำใจและ
สำมำรถปฏิบัติงำนได ้   
 10. จัดท ำกรอบระยะเวลำในกำรพัฒนำหรือปรับปรุงหลักสูตร เพ่ือก ำหนดให้คณะและสำขำวิชำ
ทรำบระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรจัดท ำหลักสูตร โดยกำรส่งหนังสือแจ้งทำงคณะและสำขำวิชำทุกคณะและ
เผยแพร่ทำงเว็บไซต์ของส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
 11. จัดท ำคู่มือกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร เพ่ือให้คณะและสำขำวิชำด ำเนินกำรพัฒนำและ
ปรับปรุงหลักสูตรให้เป็นไปตำมเกณฑ์ที่ก ำหนด พร้อมเพ่ิมรำยละเอียดเพิ่มเติมจำกข้อสังเกตกำรตรวจสอบหลักสูตร
และจำกระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร CHE Curriculum Online (CHECO) เพ่ือให้กำรน ำเสนอ
หลักสูตรได้รับกำรพิจำรณำรวดเร็วขึ้น  
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บทท่ี 5 
กฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
 1. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
(เอกสารภาคผนวก ก) 
  ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับปริญญำตรี ต้องมีรำยละเอียดตำม
เกณฑ์มำตรฐำนที่ก ำหนด เช่น ตรวจสอบคุณวุฒิและผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ ำนวน
หน่วยกิต โครงสร้ำงหลักสูตร ระบบกำรจัดกำรศึกษำ แผนกำรศึกษำ ประเภทหลักสูตร เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
ฯลฯ 
 2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 
(เอกสารภาคผนวก ข) 
     ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับบัณฑิตศึกษำ ต้องมีรำยละเอียด
ตำมเกณฑ์มำตรฐำนที่ก ำหนด เช่น ตรวจสอบคุณวุฒิและผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
อำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ จ ำนวนหน่วยกิต โครงสร้ำงหลักสูตร ระบบกำรจัดกำรศึกษำ แผนกำรศึกษำ ประเภท
หลักสูตร เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ ฯลฯ 
 3.  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 
ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 (เอกสารภาคผนวก ค) 
     ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับปริญญำตรี และระดับ
บัณฑิตศึกษำ เพ่ือเป็นแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรและพัฒนำหลักสูตรระดับอุดมศึกษำทุกสำขำวิชำ ส ำหรับหลักสูตร
ที่เปิดใหม่และหลักสูตรปรับปรุงของสถำบันอุดมศึกษำให้ครอบคลุมกับแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรและบริหำร
หลักสูตร 
 4.  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์การก าหนดชื่อปริญญา พ.ศ. 2559 (เอกสาร
ภาคผนวก ง) 
     ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับปริญญำตรี และระดับ
บัณฑิตศึกษำ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรก ำหนดชื่อปริญญำตำมคุณวุฒิสำขำวิชำของสถำบันอุดมศึกษำของประเทศ
ไทย ให้ก ำหนดชื่อปริญญำให้เหมำะสมตำมหลักเกณฑ์กำรก ำหนดชื่อปริญญำ 
 5. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฎจันทรเกษม ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่2) 
พ.ศ.2554 (เอกสารภาคผนวก จ) 
      ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับปริญญำตรี ต้องมีรำยละเอียดตำม
ข้อบังคับที่ก ำหนด เช่น คุณสมบัติกำรรับนักศึกษำ ระบบกำรจัดกำรศึกษำ กำรลงทะเบียน กำรจัดกำรรเรียนกำร
สอน ก ำหนดกำรเปิดและปิดกำรศึกษำของมหำวิทยำลัย เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ  ฯลฯ 
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 6. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฎจันทรเกษม ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา       
พ.ศ.2556 (เอกสารภาคผนวก ฉ) 
     ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ในระดับปริญญำบัณฑิตศึกษำ ต้องมี
รำยละเอียดตำมข้อบังคับที่ก ำหนด เช่น คุณสมบัติกำรรับนักศึกษำ ระบบกำรจัดกำรศึกษำ กำรลงทะเบียน กำร
จัดกำรรเรียนกำรสอน ก ำหนดกำรเปิดและปิดกำรศึกษำของมหำวิทยำลัย เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ  ฯลฯ 
 7. รายละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) (เอกสารภาคผนวก ช) 
  ใช้ประกอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) ตำมรำยละเอียดที่ก ำหนดตำมรำยละเอียด
หลักสูตรที่ก ำหนดของมหำวิทยำลัยและรำยละเอียดเพ่ิมเติมในกำรจัดท ำหลักสูตรให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำน
และมีรำยละเอียดของหลักสูตรในแต่ละข้อตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติทีก่ ำหนด 
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บทที่ 6 
เอกสาร แบบฟอร์มที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

 1. กรอบระยะเวลำในกำรพัฒนำหลักสูตร  พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป 
 

ขั้นตอน กำรด ำเนินกำร ช่วงระยะเวลำ 

1 สำขำวิชำด ำเนินกำรเสนอหลักกำรในกำรจัดท ำหลักสตูรต่อสภำ
วิชำกำร 

ก่อนจัดท ำหลักสูตร เฉพำะหลักสตูรใหม ่

2 

 

สำขำวิชำ ด ำเนินกำรกำรจดัท ำหลกัสูตร โดยผ่ำนกำรพิจำรณำ
จำกคณะก่อนน ำเสนอต่อคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำร 

ไม่เกินเดือนกุมภำพันธ์ ของทุกปี 
(เพื่อให้ทันต่อกำรเปิดสอนในเดือนสิงหำคม) 
เช่นเสนอเดือนมกรำคม ของทุกปี เพื่อเปิด
สอนเดือนสิงหำคม  
ของทุกปี 

3 

 

เสนอหลักสูตรต่อท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำรและ
ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียนตวจสอบ 

ภำยใน 30 วัน  

4 คณะด ำเนินกำรปรับแกไ้ขหลักสูตรให้ถูกต้องสมบรูณ์ ตำมมติที่
ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำรและน ำเสนอรองอธิกำรบดี
ฝ่ำยวิชำกำร เพื่อน ำเสนอสภำวิชำกำร 

ภำยใน 30 วัน  

5 

 

เสนอหลักสูตรต่อท่ีประชุมสภำวิชำกำร ภำยใน 30 วัน 

6 คณะด ำเนินกำรปรับแกไ้ขหลักสูตรให้ถูกต้องสมบรูณต์ำมมติที่
ประชุมสภำวิชำกำร และเสนอรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำรเพื่อ
น ำเสนอสภำมหำวิทยำลัย 

ภำยใน 30 วัน 

7 

 

เสนอสภำมหำวิทยำลัย เพื่อขออนุมัติหลักสูตร ภำยใน 30 วัน 

(ต้องได้รับกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัย 
ก่อนใช้หลักสูตร  
ไม่เกินเดือนมิถุนำยน-ของทุกปี ) 

8 
 

เริ่มเปดิกำรเรียนกำรสอน (หลังจำกได้รับกำรอนุมัตจิำกสภำ
มหำวิทยำลยั) 

เดือนสิงหำคม  

หมายเหตุ  
1. หลักสูตรใดที่ผ่ำนขั้นตอนท่ี 1 ก่อนกรอบระยะเวลำที่ก ำหนด สำมำรถน ำเสนอหลักสูตร ตำมขั้นที่ 2 และขั้นตอนท่ี 7 ได้ล่วงหน้ำ 
2. หลักสูตรที่เปิดรับสมัครในปีกำรศึกษำ 25561 เป็นต้นไปจะต้องผ่ำนกำรอนุมตัิหลักสูตรจำกสภำมหำวิทยำลัยก่อนเปดิกำรเรียน 
   กำรสอน  
3. ควรด ำเนินกำรเสนอหลักสตูรกอ่นเปิดกำรเรียนกำรสอนอย่ำงน้อย 6 เดือน 
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 2. คู่มือกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร มหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษม 
 

 

 
 
 
 3. รูปแบบรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2)  
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 4.  ตัวอย่ำง หลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต สำขำวิชำสังคมศึกษำ ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏจันทรเกษมที่
ผ่ำนควำมกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัย 
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 5.  ตัวอย่ำงบันทึก ข้อสังเกตกำรแก้ไขหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ 
วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
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 6. ตัวอย่ำงข้อสังเกตในระบบพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) จุดแดงคือข้อสังเกต
ต้องแก้ไข พร้อมรำยละเอียดกำรแก้ไข ส่วนจุดเขียวและจุดเหลืองไม่ต้องแก้ไข 
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 7. ตัวอย่ำง สถำนะกำรพิจำรณำหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม  

 

 
 

 
 

ควำมหมำย

สถำนะกำร

ตรวจสอบ  

W คือ รอส่ง 

 A2/1 คือผู้อ ำนวยกำร

กลุ่มตรวจสอบครั้งที่ 1 
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 8. ตัวอย่ำงหลักสูตรที่ได้รับแจ้งควำมสอดคล้องของหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำร
อุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO) 

 
 

 9. ตัวอย่ำงบันทึก ที่หลักสูตรได้รับแจ้งควำมสอดคล้องของหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำร
อุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 

 

P คือ

หลักสตูร

ที่ผ่ำนกำร

พิจำรณำ 
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บทท่ี 7 
ข้อเสนอแนะ ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

ข้อเสนอแนะ 
              ในกำรบันทึกและตรวจสอบหลักสูตร จะต้องด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษำ  พ.ศ. 2558 และกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2552 และข้อบังคับของ
มหำวิทยำลัยรำชภัฎจันทรเกษม ว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำระดับปริญญำตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 โดยผู้ตรวจสอบ
ต้องมีควำมละเอียด รอบคอบ และเชี่ยวชำญในเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับอุดมศึกษำ  พ.ศ. 2558 และกรอบ
มำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2552  โดยจะต้องทรำบว่ำหลักสูตรที่พัฒนำในปัจจุบันต้องใช้
เกณฑ์มำตรฐำนฉบับไหน (หลักฐำนแนบท้ำยภำคผนวก) 
 1. ศึกษำเกณฑ์มำตรฐำนที่เก่ียวข้อง ข้อบังคับ ที่ประกำศใช้ในปัจจุบัน 
 2. จัดท ำกรอบระยะเวลำในกำรพัฒนำหลักสูตรประจ ำปีกำรศึกษำ แจ้งไปยังคณะ ทำงเว็บไซต์ของ
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ทำงไลน์ของหน่วยงำนหรือคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำร โดยแจ้งกรอบ
ระยะเวลำในกำรพัฒนำหลักสูตรก่อนเดือนมกรำคมของทุกปี 
                 3. ในกำรปฏิบัติงำนกำรตรวจสอบหลักสูตรครบถ้วนตำมท่ีก ำหนดหรือไม่ ให้ใช้เทคนิคกำรปฏิบัติงำน
ตำมท่ีได้กล่ำวแนะน ำไว้ในหัวข้อเทคนิคกำรปฏิบัติงำน หน้ำ 18-19 (จำกรำยงำนฉบับนี้) 

ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน    
 ในกำรตรวจสอบหลักสูตร ต้องระวังในกำรตรวจสอบให้เป็นไปตำมเกณฑ์ ดังนี้ 

1. ชื่อหลักสูตรและสำขำวิชำ ต้องดูจำกประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องหลักเกณฑ์กำรก ำหนดชื่อ
ปริญญำ ว่ำต้องใช้ชื่อปริญญำภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ให้ถูกต้อง เช่น  
- ชื่อหลักสูตรและสำขำวิชำภำษำไทย  หลักสูตรวิทยำศำสตรบัณฑิต สำขำวิชำคณิตศำสตร์ 
- ชื่อหลักสูตรและสำขำวิชำภำษำอังกฤษ Bachelor of Science Program in Mathematics 

 2. ประเภทของหลักสูตร ต้องตรวจสอบว่ำหลักสูตรเป็นหลักสูตรทำงวิชำกำร ทำงวิชำชีพ หรือทำง
ปฏิบัติกำร โดยดูจำกเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับปริญญำตรี ข้อ 5 
 3. คุณวุฒิของอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ดูจำกเกณฑ์มำตรฐำน
หลักสูตรระดับปริญญำตรี ข้อ 10 
 4. ผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร ดูจำกเกณฑ์
มำตรฐำนระดับปริญญำตรี ข้อ 10 และตำมเกณฑ์มำตรฐำนในระบบกำรพิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร 
(CHECO) โดยต้องพิมพ์ตำมรูปแบบบรรณำนุกรม APA 
 5. โครงสร้ำงหลักสูตร โดยดูจำกเกณฑ์มำตรฐำน มคอ.1 (ถ้ำมี) ถ้ำไม่มีให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำน
หลักสูตรระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2558 ข้อ 9  
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 6. ผลลัพธ์กำรเรียนรู้ในแต่ละด้ำน ต้องมีให้ครบทั้ง 5 ด้ำน หรือตำมประกำศท่ีเป็นปัจจุบัน 
 7. แผนรับนักศึกษำ หำกสำขำวิชำมีแผนรับภำคปกติและภำคนอกเวลำ ต้องก ำหนดแผนทั้งภำคปกติ
และภำคนอกเวลำรำชกำรให้ครบทุกชั้นปี และจ ำนวนรับ 5 ปี โดยในกำรบันทึกในต้องน ำจ ำนวนรับทั้ง 2 ตำรำงมำ
รวมกันและบันทึกจ ำนวนรับ 
 8. กำรประกันคุณภำพของหลักสูตร ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2558       
ข้อ 15 คือมอีย่ำงน้อย 6 ด้ำน  
  (1) กำรก ำกับมำตรฐำน 
  (2) บัณฑิต 
  (3) นักศึกษำ 
  (4) อำจำรย์  
  (5) หลักสูตร กำรเรียนกำรสอน กำรประเมินผู้เรียน  
  (6) สิ่งสนับสนุนกำรเรียนรู้ 
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บทท่ี 8 
ปัญหาอุปสรรค  แนวทางการแก้ไข และแนวทางการพัฒนางาน 

8.1 ปัญหาอุปสรรค 
 1. สำขำวิชำด ำเนินกำรพัฒนำหลักสูตรล่ำช้ำ บำงสำขำวิชำด ำเนินกำรก่อนเปิดกำรเรียนกำรสอน
เพียง  3-6 เดือน  
 2. สำขำวิชำด ำเนินกำรจัดท ำหลักสูตรไม่เป็นไปตำมรูปแบบที่ก ำหนด 
 3. สำขำวิชำแก้ไขตำมข้อสังเกตของคณะกรรมกำรต่ำง ๆ พิจำรณำไม่ครบทุกข้อ 
 4. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรของคณะ ไม่กลั่นกรองหลักสูตรก่อนน ำเสนอมหำวิทยำลัย โดยได้รับแจ้งว่ำ
ไม่รู้ ให้สำขำวิชำแก้ไขในบำงคณะ 
 5. กำรตรวจสอบหลักสูตรบำงหัวข้อมีกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสูตรกำรเสนอหลักสูตรในระบบ
พิจำรณำควำมสอดคล้องของหลักสูตร (CHECO)  
 6. กำรตรวจสอบหลักสูตรจำกส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม มีข้อสังเกตคืนกลับมำให้แก้ไขหลำยครั้งมำก 

8.2 แนวทางการแก้ไข 

                1. ปรับคู่มือกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร เมื่อมีข้อสังเกตเพ่ิมเติมตลอดเวลำให้เป็นปัจจุบัน 
 2. ปรับรูปแบบรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) โดยเพิ่มรำยละเอียดในประเด็นข้อสังเกตตลอดเวลำให้
เป็นปัจจุบัน เพื่อลดกำรแก้ไข     
 3. เพ่ิมช่องทำงกำรให้ค ำแนะน ำและข้อเสนอแนะทำงไลน์ กลุ่มงำนวิชำกำร 
 4. รวบรวมประเด็นข้อสังเกตในกำรตรวจสอบที่ผ่ำนมำ เพ่ิมในเล่มคู่มือกำรพัฒนำและปรับปรุง
หลักสูตร 
 5. ถ่ำยทอดควำมรู้ในกำรบันทึกข้อมูลหลักสูตรใน ให้เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรคณะและเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำย
มำตรฐำนวิชำกำร ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน เพ่ือให้เกิดควำมรู้และควำมเข้ำใจในรำยละเอียดของ
หลักสูตร และสำมำรถตรวจสอบหลักสูตรได้ 
8.3 แนวทางการพัฒนางานการตรวจสอบหลักสูตร 

 1. ปรับคู่มือกำรพัฒนำและปรับปรุงหลักสูตร เมื่อมีข้อสังเกตเพ่ิมเติมตลอดเวลำให้เป็นปัจจุบัน 
 2. ปรับรูปแบบรำยละเอียดหลักสูตร (มคอ.2) โดยเพิ่มรำยละเอียดในประเด็นข้อสังเกตตลอดเวลำให้
เป็นปัจจุบัน เพื่อลดกำรแก้ไข     
 3. จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน เพ่ือเป็นแนวทำงแก่ผู้ปฏิบัติงำนทุกคน 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ข 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ค 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑ์ 

มาตรฐานหลักสูตร ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ง 
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์การก าหนด 

ชื่อปริญญา พ.ศ. 2559 
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ภาคผนวก จ 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม ว่าด้วยการจัดการศึกษา  

ระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
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ภาคผนวก ฉ 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม ว่าด้วยการจัดการศึกษา  

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2556 
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ภาคผนวก ช 
รายละเอียดหลักสูตร (มคอ. 2) 
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