
แบบใบลาไปต่างประเทศ 
 

เขียนท่ี  มหาวทิยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม  
 

                                                                                วนัท่ี .......... เดือน .............................. พ.ศ. ............. 
 

เร่ือง  ขอลาไปต่างประเทศ  
 

เรียน  อธิการบดี 
 

 ขา้พเจา้ ........................................................ เกิดวนัท่ี ......... เดือน .......................... พ.ศ. .......... 
อาย ุ........... ปี ........... เดือน ไดเ้ขา้รับราชการเม่ือวนัท่ี ........... เดือน ............................. พ.ศ. ............... 
ปัจจุบนัเป็นขา้ราชการต าแหน่ง ................................................................................. ระดบั .................. 
โปรแกรมวชิา / ฝ่าย ................................................. คณะ / ศนูย ์/ ส านกั ............................................... 
มหาวทิยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม  ไดรั้บเงินเดือน ๆ ละ ........................................ บาท  มีความประสงค ์
จะลา ........................................................................... ณ ประเทศ ......................................................... 
มีก าหนด .......... ปี .......... เดือน ........ วนั ตั้งแต่วนัท่ี .......... เดือน ................................... พ.ศ. .............   
ถึงวนัท่ี ............ เดือน ..................................... พ.ศ. ................    
 

 คร้ังสุดทา้ย  ขา้พเจา้ไดล้า ............................................................................................................ 
ไปประเทศ .......................................................................... เป็นเวลา ........... ปี ........... เดือน ......... วนั     
เม่ือวนัท่ี ....... เดือน ............................ พ.ศ. ........... ถึงวนัท่ี ........ เดือน ............................ พ.ศ. ..........   
 

                                                                                      ขอแสดงความนบัถือ 
 
                                                          ลงช่ือ ......................................................................                                                                                                    
                                                                   (.....................................................................) 



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 
 

ช่ือผูเ้ดินทาง .......................................................................... 
ระยะเวลาในการเดินทางไป-กลบั ................................................................ 

 

รายการค่าใชจ่้าย จ านวนเงิน 
(บาท) 

เบิกจากเงิน
งบประมาณ 

เบิกจากเงินนอก
งบประมาณ 

เงินส่วนตวั แหล่งเงิน
อ่ืนๆ 

1. เงินเดือน (ไม่ตอ้งรวมกบัขอ้ 2) 
   (ช่วงเวลาท่ีไปต่างประเทศ) 
   เงินเดือน ÷ 30 × จ ำนวนวนั 

     

2. ค่าใชจ่้ายในการเดินทาง      
    2.1 ค่าโดยสารเคร่ืองบิน      
    2.2 ค่าจดัท าวซ่ีา      
    2.3 ค่าเบ้ียเล้ียง      
    2.4 ค่าท่ีพกั      
    2.5 ค่าภาษีสนามบิน      
          สนามบินกรุงเทพฯ      
          สนามบินต่างประเทศ      
    2.6 ค่าพาหนะ      
          ไป-กลบั บา้น-สนามบิน      
          ในประเทศ      
    2.7 ค่าเคร่ืองแต่งตวั      
    2.8 ค่ารับรอง      
    2.9 ค่าลงทะเบียนการประชุม      
    2.10 ค่าของขวญั      
    2.11 ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ (ระบุ)      
      
รวมค่าใชจ่้าย (ขอ้ 2)      
 
                ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
 

                                        ลงช่ือ .................................................................... (ผูเ้ดินทาง) 
                                        ลงช่ือ ................................................................... (ผูบ้งัคบับญัชาระดบัผูอ้  านวยการ) 
                                        ลงช่ือ ................................................................... (ผูบ้งัคบับญัชาระดบัอธิการบดีหรือรองอธิการบดี) 
 

หมายเหตุ  โปรดใส่เคร่ืองหมาย    ในช่องรายการประเภทใชเ้งิน 


